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1. UVOD

Sucastou stratégie rozvoja SNG je posilnit svoju poziciu v oliach Sirokej verejnosti aj rozSirenim
moznosti samotného pristupu k zbierkam SNG. Popri klasickom fyzickom pristupe k zbierkam v ramci
vystavnych aktivit, internych alebo externych, SNG intenzivne pracuje aj na rozsSirovani elektronického
pristupu k zbierkovym predmetom, ktoré poskytuje Sirokej odbornej verejnosti.

Oba spdsoby pristupu sa musia riadit urcitymi pravidlami. Tato smernica slizi najmd pre potreby
vypozicky zbierkovych predmetov fyzickym alebo pravnickym osobam, institiciam a pod. na Slovensku.
Pre zahrani¢né vypozicky je smernica doplnena niekolkymi dodatkami (pozri SME04 Zahrani¢né
vypozicky zbierkovych predmetov SNG).

1.1

Zakladné kategorie vypoziciek

Kratkodoba vypozicka — plati pre jednotlivé zbierkové predmety za ucelom vystavy
pripravovanej a riadenej v plnej miere instituciou Ziadajucou vypoZi¢ku v trvani maximalne 3
mesiace.

Dlhodoba vypozicka — pre jeden zbierkovy predmet az po menSiu skupinu zbierkovych
predmetov, ktoré sa zapoZi€iavaju na obdobie jedného &i vynimo&ne na viac rokov, vzhladom na
ich konkrétny vyznam v ramci vystavy, regionu alebo iného uc€elu, na ktory boli zapozi¢ané.
Zmluva o vypozZitke vtakomto pripade musi byt dostatoéne vopred prediskutovana
a odsuhlasend vedenim SNG. Jej predizenie sa musi vyziadat najmenej dva mesiace pred
uplynutim dohodnutého platného terminu.

Spoluusporiadatel'ské vystavy — ide ovystavy, ktoré su iniciované av hlavnej miere
realizované pod dohfadom kuratora z institucie Ziadajucej vypozicku, ale na ktoré SNG
zapoziCala vacsie mnozstvo zbierkovych predmetov alebo zapozi€ané zbierkové predmety SNG
tvoria podstatna Cast vystavy, ma SNG vyhradné pravo pozadovat stat sa oficialnym
spoluusporiadatefom vystavy, priom to zavisi od dostatoCne vopred ziskaného konsenzu
a dohode poverenych zastupcov oboch partnerskych institdacii.

Partnerské vystavy — vystavy pripravované spolo¢ne kuratorom SNG a kuratorom z jednej
alebo viacerych partnerskych institucii. Zbierkové predmety mézu byt primarne zo zbierok SNG
alebo zo zbierok partnerov. Vystava mdze byt prezentovana na viacerych miestach, a moze, ale
aj nemusi byt prezentovana priamo v SNG.

Putovné vystavy (reinstalacie) - vystavy produkované a v hlavnej miere alebo vyhradne,
organizované pod dohladom kuratora/kuratorov SNG a vystavované minimalne eSte na jednom
inom mieste. Tato skupina ma dve podkategdrie: 1. vystavy tvorené len alebo hlavne z vlastnych
zbierok SNG 2. vystavy vystavované najprv v SNG a nasledne v inych institaciach pripravené zo
zbierok viacerych institacii. O reiStalaciu takychto vystav sa mdzu vypoziCiavatelia uchadzat
v pripade, ak je konkrétna vystava deklarovana ako ponuka na dalSie reinStalacie alebo na
Ziadost' zapoziCiavatela vacSieho poctu zbierkovych predmetov na uvedenu vystavu, avsak
v dostatocnom trojmesacnom predstihu.
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2. PODMIENKY VYPOZICKY — PODANIE ZIADOSTI

Do decembra 2010 bolo v sprave zbierok SNG viac ako 58 700 zbierkovych predmetov réznych
vytvarnych druhov. SNG vychadza aj planuje vychadzat v Ustrety zaujemcom v oblasti vypoziCiek
zbierkovych predmetov z galerijnych zbierok v snahe spristupnit’ a zviditelnit ich verejnosti v o najvacse;j
moznej miere.

Tato snaha si vyzaduje najst rovnovahu medzi vlastnymi vystavnymi aktivitami a programom SNG
a aktivitami, ktoré si proces vypoziCky vyzaduje. SNG musi zaroven zvazit pomer medzi poctom
potencialnych divakov v rdmci vypoZi¢ky a pracovnych &innosti potrebnych na zrealizovanie vypozi¢ky
(narabanie so zbierkovymi predmetmi, balenie, presun diel a transport). Z tychto dévodov je podmienka,
aby kazda jedna Ziadost o vypoZi¢ku presla formalnym schvalovacim procesom.

Podmienky vypoZi¢ky sluZia na objasnenie pravidiel pri Ziadosti o vypoZicku zbierkovych predmetov zo
zbierok SNG, vratane podmienok, ktoré musi Ziadatel spifat.

21 Predbezny prieskum

Kuratori SNG ochotne poradia, ¢o sa tyka spravneho vyberu a vSeobecnej dostupnosti zbierkovych
predmetov. Navrhujeme, aby Ziadatelia realizovali tento predbezny prieskum v dostatoénom &asovom
predstihu a konzultovali obsah vypoZi€iek s kuratormi zbierok. Niektoré zbierkové predmety zo zbierok
SNG su dostupné na nahlad v digitélnej forme, ale v pripade, Ze je to mozné, doporu€ujeme realizovat
dostato€ne vopred osobnu navstevu na prezretie a konzultaciu k zbierkovym predmetom, ktoré si Ziadatel
zvazuje vypozicat.

2.2 Oficialna ziadost’

Oficialna Ziadost' o vypozi¢ku spolu s vyplnenym formuldrom (pozri priloha €. 1) musi byt adresovana
pisomne Generalnej riaditefke SNG a musi obsahovat nasledovné informacie v ¢o najSirSom moznom
rozsahu:

Né&zov vystavy

Miesto konania vystavy a datumy jej otvorenia a ukon&enia

Meno kuratora/kuratorov

Meno organizatora, adresa a kontaktné detaily (telefénne Cislo, fax, e-mail)

Napln vystavy — kratke libreto

Zoznam pozadovanych zbierkovych predmetov, ak je mozné aj s inventarnymi Cislami
Dévody, preCo maju byt prave tieto zbierkové predmety SNG zahrnuté v rdmci vystavy

Akékolvek dodato¢né zmeny vo vysSie uvedenych informaciach musia byt potvrdené a dodané pisomne.

Sucastou poziadavky je spracovanie informacie o podmienkach a vybaveni priestorov Ziadatela,
v ktorych budu vypozi¢ané zbierkové predmety SNG vystavené (pozri priloha €. 2).
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2.3 Lehota na potvrdenie

Proces schvalovania Ziadosti o vypozi¢ku zahffa vyjadrenie top manazmentu SNG, ktory sa v suvislosti
s vypozitkami stretava dvakrat do mesiaca. NavySe, praca, pokial ide o posudzovanie ziadanych
zbierkovych predmetov aich pripravy na vypozi¢ku, musi byt v sulade s ¢asovym harmonogramom
a poziadavkami ostatnych aktivit SNG.

Z tychto dovodov je potrebné aby bola oficialna ziadost’ spolu s oboma prilohami (Formular
o vypozicke, Formular o vybaveni priestorov) a podpisom sStatutarneho zastupcu ziadatela
odoslana GR SNG minimalne 3 _mesiace pred planovanym prevzatim ziadanych zbierkovych
predmetov.

Vsetky ziadosti o vypozi¢ku budi uznané ako ziadosti az po splneni vyssie uvedenych nalezitosti
oficialnej ziadosti, jej priloh a dodrzania ¢asového limitu pre podanie ziadosti.

2.4  Schvalenie vypozicky

Kazda ziadost sa bude posudzovat podfa danej skutkovej podstaty. Schvaleniu Ziadosti predchadza
odborné posudenie &i je Ziadany zbierkovy predmet relevantny k vystave, €i uz nebol prisfubeny niekomu
inému, pripadne &i nie je kluovy v ramci planovanych aktivit SNG. Dalej kazdy zbierkovy predmet, ktory
sa ma stat predmetom vypoziCky, musi byt prevereny kuratorom, pod ktorého spada, ako aj
reStauratorom SNG, &i je v kondi€nom stave vhodnom na prenos a vystavu mimo SNG. V pripade, Ze ide
o zbierkové predmety s mimoriadnou hodnotou, tieto podliehaju zvlastnemu sprisnenému rezimu
schvalovania. Oddelenie Registra SNG preveri administrativnu stranku celého procesu. Za normalnych
okolnosti je SNG schopna informovat Ziadatela o rozhodnuti do 60 dni.

Hned ako bude vydané rozhodnutie, tykajuce sa danej vypozicky, je Ziadatel informovany o vysledku.
V principe péjde o potvrdenie suhlasu s vypoZic¢kou, alebo v pripade zamietnutia bude poskytnuté
vysvetlenie, preCo sa vypozZicka nembze uskutoénit, pripadne z akého dévodu nie su niektoré zbierkove
predmety vhodné na vypoZicku.

Pri schvalenych ziadostiach SNG zaroven uvedie naklady na pripravu zbierkovych predmetov
vzniknutych SNG, ktoré sa vypoziCiavatel zavazuje uhradit. Financna nahrada sa tyka predovsetkym
nakladov spojenych s pripravou zbierkovych predmetov na papieri, ktoré SNG zapoziCiava vyluéne
v zapaspartovanom a zaramovanom formate.

Ziadatel bude zaroven poZiadany, aby poskytol Udaje o poisteni, ktoré planuje pouzit na pokrytie
vypozi¢ky, transportu a v pripade reinStalacie vystavy aj ako planuje rozloZit vzniknuté naklady.

Presné podmienky nevyhnutné pre zabezpecenie vypozi¢anych zbierkovych predmetov obsahuje Zmluva
o vypozictke zbierkovych predmetov SNG, ktoré sa jej podpisom vypoziCiavatel zavazuje splnit. Zmeny
alebo dodatky v zozname Ziadanych zbierkovych predmetov sa v beznych pripadoch nebudu brat do
uvahy po schvaleni Ziadosti.
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3. PODMIENKY VYPOZICKY — POVINNOSTI ZIADATELA

Po predchadzajucom schvalovacom procese pripravi oddelenie Registra Zmluvu o vypozicke
stanovujicu povinnosti a zavazky Ziadatela v suvislosti s vypozickou. Ak sa objavia problémy
s niektorymi poZiadavkami, je dblezité, aby boli prediskutované €o najskér, pretoZze sa vo veci danej
vypozitky neméze pokracovat, kym nie je podpisana zmluva oboma stranami a prijata spat na oddelenie
Registra. Bezpodmienelne plati zasada, Ze zbierkové predmety mézu byt fyzicky vydané
vypozZiCiavatelovi, aZ ked je riadne zaprotokolovana Zmluva o vypoZi¢ke podpisana vypoZi€iavatefom
a Statutarnym zastupcom SNG.

3.1 Naklady hradené Ziadatelom

SNG preberd na seba naklady spojené s administrativou vypoZi¢ky, odhadom stavu a vystavenim
kondiénych listov. Po ukon&eni vystavy bude Ziadatelovi zaslana faktira za nasledovné vzniknuté
naklady:

e Priprava na vystavu — rdmovanie, paspartovanie diel
e Transport (ak je v rézii SNG)

3.2 Poistenie / nahrada skody

Detailne ur€uje Zmluva o vypozicke zbierkovych predmetov SNG.

3.3 Transport a balenie

Zbierkové predmety su v prevaznej miere pred ich odovzdanim balené zamestnancami SNG. V pripade
nadstandardnych podmienok na balenie a transport méze SNG Zziadat od vypoziCiavatela finanénu
spolutigast. Ziadatel si musi zabezpegit transport, ktory bude spifiat kritéria bezpe¢ného a adekvatneho
transportu zbierkovych predmetov. V zavislosti od toho o aké zbierkové predmety ide, SNG rozhodne ¢i
komplikovanost priprav, pripadne hodnota alebo krehkost' zbierkovych predmetov vyZaduje pritomnost
jedného alebo viacerych zamestnancov SNG pri preprave a instalacii — demontazi vystavy ato na
naklady vypozZigiavatela. Ziadatel bude zodpovedny za preplatenie cestovnych nakladov a nakladov na
ubytovanie.

34 Kontrola stavu a Instalovanie — Demontaz

Ak zbierkové predmety nebudu hned po transporte indtalované, mali by ostat zabalené a bezpecne
uloZené v priestoroch s primeranymi klimatizovanymi podmienkami.

Pri prevzati zbierkovych predmetov a ich odbaleni podpi$e Ziadatel prevzatie a Kondiény list ku kazdému
predmetu. Zbierkové predmety musia byt inStalované odbornym personalom. V pripade vyZiadanej
pritomnosti zamestnanca SNG musia byt tieto zbierkové predmety instalované i demontované pod jeho
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dozorom. Informacné tabulky — popisky ku kazdému zbierkovému predmetu musia obsahovat presny
udaj o majitefovi zbierkového predmetu a jeho inventarne &islo.

Ziadne zbierkové predmety nesmu byt instalované v priestoroch, ktoré nespifiaju kritéria pre instalovanie
zbierkovych predmetov uvedenych v Zmluve o vypoZicke, respektive kde prebieha prestavba alebo
rekonstrukcia. Najmenej 72 hodin musi prejst od posledného mafovania, lakovania, lepenia a pod.
v priestoroch, kde maju byt zbierkové predmety vystavované.

V pripadoch, ked je to potrebné musia byt’ zbierkové predmety demontované, skontrolovany ich kondi¢ny
stav a zabalené za pritomnosti zamestnanca SNG.

3.5 Vystavovanie

Podmienky vystavnych priestorov, tak ako to ur€uje Zmluva o vypozi¢ke, musia mat stabilné klimatické
prostredie, ak nie je v zmluve dohodnuté inak, t. j. teplotu od 18 — 25°C a optimalnu vihkost 40 — 60 %.
Svetla musia byt mimo navstevnych hodin vypnuté. Ako uz bolo vySSie napisané, Formular o vybaveni
priestorov (priloha €..2) tvori neoddelitelnu sucast oficialnej Ziadosti o vypozicku.

3.6 Reprodukcie

Ziadatel' uvedie vopred v zvla$tnej poZziadavke zoznam zbierkovych predmetov, pri ktorych ma zaujem
o poskytnutie reprodukénych prav, ak je ich vlastnikom SNG; tato zabezpeci vyhotovenie fotografii v ¢o
najkratSom Case po schvaleni vypoZicky. Na zaklade nasledne uzatvorenej Zmluvy o vypoZicke o
poskytnuti reprodukénych prav ma Ziadatel pravo pouZit fotografie nasledovne:

- vramci kataldgu, resp. publikacie vydanej v suvislosti s konkrétnou vystavou
- pri priprave edukaénych materialov k tejto vystave
- vramci propaga&ného materialu suvisiaceho s vystavou

V pripade, ze SNG nedisponuje reprodukénymi pravami, je ziadatel povinny si tieto riesit osobitnou
zmluvou o poskytnuti reprodukénych prav sich vlastnikom. V&etky prava Ziadatelovi zanikaju po
ukonc&eni vypoZicky.

V pripade katalégu, edukaénych materialov i propagacnych materidlov sa zmluvny partner zavazuje pre
potreby SNG zaslat z kazdého minimalne 2 bezplatné vytlacky do 10 dni po ich vydani. Co sa tyka
komeréného vyuZitia poskytovanych reprodukénych prav s umyslom predaja alebo elektronického
spristupnenia, tieto musia byt predmetom osobitej Ziadosti a nasledne zmluvy.

3.7 Poskodenie alebo strata zbierkového predmetu

V pripade poSkodenia alebo straty zapozi€anych zbierkovych predmetov musi byt SNG okamzite
informovana na oddelenie Registra:
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SLOVENSKA NARODNA GALERIA
oddelenie Registra

Riec¢na 1
815 13 Bratislava

e-mail: register@sng.sk

tel.: 00421 2 5922 6177
fax: 00421 2 5443 3971

Pisomna sprava komisionalne vyhotovena a podpisana Statutarnym zastupcom vypoziciavatela, kondi¢ny
list a fotografie zobrazujuce poSkodenie musia byt doru¢ené na oddelenie Registra do 60 hodin.

Hradenie nakladov sa bude odvijat od podmienok uvedenych v Zmluve o vypoZi¢ke, podla rozsahu
Skody a dévodov vzniku.
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